Tutorial G Suite Sync para Microsoft
Outlook 2016 (GSSMO)

*Compativel com: Outlook® 2003, 2007, 2010, 2013 e 2016.*

1. Caso ja possua a conta de e-mail @unicamp configurada no outlook, certifique-se de
remové-la e fechar o programa antes da instalagdo do GSSMO.

2. Acesse o endereco: https://tools.google.com/dIpage/gappssync para baixar e
instalar o G Suite Sync adequado para o seu Sistema Operacional.
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G Suite Sync for Microsoft OQutlook®

G Suite Sync for Microsoft Outlook® allows you to use Microsoft Outlook® Download G Suite Sync
2003, 2007, 2010, 2013 and 2016 effectively with G Suite. You get the cost 'h

savings, secunity and reliability of G Suite, while employees can use the -
interface they prefer for email, contacts, calendar and notes. Version £.0.14.0

The G Suite Sync downlead includes G Suite Migration for Microscft T ORI R
Qutlook® to import existing data to Geogle. quuires GqSuite, G Suite for Education,
or G Suite for Government

Set up G Suite Sync

Windows XP (32 bit) SP3
Windows Vista (32 bit) SP1

Windows Vista (64 bit) SP1
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Windows 10 (32 and 64 bit)

Help and infermaticn for Administrators

Microsoft Qutlook 2003& SP3

Microsoft Qutlook 2007® SP2 (or SP1

with hotfix) -
Microsoft Cutlook 2010 (32 and 64 bit)

Microsoft Cutlook 2013® (32 and 64 bit)
u Microsoft Qutlook 2016@ (32 and 64 bit)
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https://tools.google.com/dlpage/gappssync

3. Depois de instalado, clique no “Menu Iniciar” e selecione “Todos os Programas”.
Encontre a pasta “G Suite Sync”. Ao clicar nela, selecione a opgéo “Configurar um
Usudrio G Suite Sync” para iniciar a configuragdo do novo perfil.
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4. Na proxima tela fornega seu enderego de email @unicamp.br, deixe a opgao
“Lembrar meus dados” selecionada, e clique em continuar.

Faca login no G Suite Sync

Google

Faca login com sua Conta do Google.

Ajuda

Endereco de e-mail:
usuario@unicamp.br

Lembrar meus dados

é Continuar ] ’ Cancelar




5. Em seguida sera aberto no navegador uma pagina de autenticagao do G Suite,
requisitando login e permissao para o aplicativo acessar sua conta Google. Clique

em Permitir.

@ https://autenticacaocentral.unicamp.br:8888/auth/realms/unicamp-auth/protocol/saml/clients/googleapps?SAMLRequest=fFVLLTSMWELW|8Q%2BW70maoilkNUER
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U Acessar Sistemas / Servicos: NOTAS E AVISOS:
Por qué o sistema que acessei me encaminhou para
esta pagina?
& Usuario
Prezado usuario, para autenticar nos sistemas e
usuario servicos da universidade utilize a senha definida no
Senha UNICAMP.
& Senha
Ao utilizar este servigo o usuario declara estar de
-nu| acordo com a resolucéo que estabelece as normas e

procedimentos de uso. GR-052/2012

m Esqueci a senha :: Senha expirou

2018 Unicamp / Centro de Computacao - Todos os direitos reservados.

Servigo de atendimento ao usuario
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& Fazer login com o Google

O app G Suite Sync for Microsoft
Outlook® quer acessar sua Conta
do Google

Isso permitira ao app & Suite Sync for Microsoft
Outlook® as seguintes agdes:

M Ler, enviar, excluir e gerenciar seu e-mail
» Inserir o0 e-mail na caixa de correio

Gerenciar marcadores da caixa de correio

e

er e gerenciar os arquivos no seu Google
Drive

Gerenciar seus contatos

i Gerenciar suas agendas

1 1

Ver as agendas

Gerenciar as mensagens em grupos no
dominio

] Visualize e gerencie o aprovisionamento de
usuarios do seu dominio
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» Visualize grupos em seu dominio

©

# Gerenciar suas tarefas

Permitir que o app G Suite Sync for Microsoft
Outlook?® faca isso?

Ao clicar em Permitir, vocé permite que o app use suas informacdes
de acordo com os termos de servigo e as politicas de privacidade
dele. Vocé pode ver ou remover o acesso ao app na sua

Conta do Google
CANCELAR PERMITIR{‘ﬁ
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6. Clique no botao “Criar Perfil” e na tela seguinte em “Iniciar Microsoft Outlook”

o Configurar o G Suite Sync for Microsoft Outlook® @
Criar um perfil do G Suite no Microsoft Qutlook®

Importar dados de um perfil existente

De um arguive PST...

Mensagens de e-mail Contatos
Mensagens exduidas Agendas
Spam Observacies, entradas de didrio e tarefas

Para importar dados, & necessario usar o G Suite Migration para Microsoft Outlook®. Instale esse
software e tente novamente,
Saiba mais

[] Enviar relatsrios de falha e estatisticas de uso para o Google
Ajude a melhorar o G Suite Sync enviando estatisticas de uso e relatorios de falha automaticamente para

o Google,
Saiba mais
[ Mostrar configuracdes avancadas ] [ Criar perfil 5 ]
J Configurar o G Suite Sync for Microsoft Outlook® @

A configuracdo do G Suite Sync foi conduida

Apds inidar o Microsoft Outlook®, & possivel receber ajuda a
qualguer momento, Basta dicar no icone do G Suite Sync na
bandeja do sistema e selecionar Ajuda ondine,

L% Inidiar Microsoft Outlook®




7. Defina um nome de perfil desejado e clique em “OK”. Feito isso o processo de
sincronizagao ird iniciar.

Escolher perfil @
Nome do perfit: b@unicampibr - G Suite |

[ DKmr] ’ Cancelar ] [Opgﬁes >

) Status de sincronizagdo - @
Contatos do Google R —— J
Sincronizado. Sincronizar

novamente
Google Agenda - . | A%
Download inidal de Google Agenda 3 de 13 ({CCUEC)-5R-01 (Somente leitura)). Sincronizar

novamente
E-mail do Google 1 | O
Download inidal em andamento., Sincronizar

novamente

E Exibir mais
Abrir esta janela ao inidar o Microsoft Outlook® ﬁ Ajuda

A sincronizagao inicial pode levar um tempo razoavel dependendo do tamanho da caixa
postal do usudrio. E possivel acompanhar o status da sincronizacao pelo préprio Outlook.

O G Suite Sync inicialmente fard o download de até 1 GB de e-mails do servidor do G Suite
para seu computador. Vocé pode alterar essa configuragao no préprio Outlook.

O G Suite Sync ira sincronizar além dos e-mails, agenda, contatos, anotacgdes e tarefas do
dominio unicamp.br com o G Suite.



